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I Kurzanleitung: PFAU.NRW - Menii Ausgleichszuweisung

Melden Sie sich mit Ihren Benutzerdaten auf www.pfau.nrw.de an (Uber ,,Anmelden” oben rechts oder ,Login“ unten mittig).

Navigieren
Nach der Anmeldung sehen Sie diese Ansicht und navigieren liber den Hauptmenipunkt Ausgleichszuweisungen zur
Abrechnungsmeldung Abrechnung Auszubildende/Schiiler und/oder Abrechnung Studierende.

Zur Abrechnung fiir Auszubildende oder Schiiler:

1. Klicken Sie auf
= = He= Ausgleichszuweisung

STARTSEITE DOKUMENTE AUSGLEICHSZUWEISUNG UMLAGE VERWALTUNG

AUSZUBILDENDEN-PROGNOSEMELDUNG IST-MELDUNG ABRECHNUNG AUSZUBILDENDE/SCHULER

2. Klicken Sie auf Abrechnung
Auszubildende/Schiuler

Zur Abrechnung fiir Studierende:

1. Klicken Sie auf
= = = = Ausgleichszuweisung

STARTSEITE DOKUMENTE AUSGLEICHSZUWEISUNG UMLAGE VERWALTUNG

AUSZUBILDENDEN-PROGNOSEMELDUNG STUDIERENDEN-PROGNOSEMELDUNG IST-MELDUNG ABRECHNUNG AUSZUBILDENDE/SCHULER ABRECHNUNG STUDIERENDE

2. Klicken Sie auf
Abrechnung Studierende
Neue Abrechnungsmeldung

In der folgenden Ansicht kdnnen Sie flir das Geschéaftsjahr 2024 eine neue Abrechnungsmeldung anlegen.

Abrechnungsmeldungen

Abrechnungsmeldung 2024+

Aktionen

A Schliissel Art Einrichtung

Einrichtung auswahlen
Sofern Sie _mehrere Einrichtungen verwalten, missen Sie zundchst hier auswdahlen, fir welche Einrichtung Sie die

Abrechnungsmeldung abgeben wollen.

1. Wabhlen Sie die Einrichtung

Abrechnungsmeldung: Einrichtung auswahlen
Uber das Drop-Down-Meni aus.

Einrichtung

- Bitte wahlen - v

2. Klicken Sie auf Weiter zur
Abrechnungsmeldung Weiter zur Abrechnungsmeldung



http://www.pfau.nrw.de/
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I Allgemeine Hinweise

Was ist die Abrechnungsmeldung Ausgleichszuweisungen?

Ziel der Abrechnung ist der Abschluss des Geschéftsjahres 2024 (Finanzierungszeitraum) in Bezug auf die aus dem
Ausgleichsfonds ausgezahlten Ausgleichszuweisungen.

Fir die Trager der praktischen Ausbildung (TpA) dient die Abrechnung der Ausgleichszuweisungen (Abrechnungsmeldung)
dem Nachweis (ber die zweckentsprechende Verwendung der fir das Finanzierungsjahr 2024 erhaltenen
Ausgleichszuweisungen.

Die Abrechnung der Ausgleichzuweisung 16st keine Nachzahlungen aus. Beachten Sie hierzu den Hinweis auf der ersten Seite
der Meldung und hier im Dokument auf Seite 9.

Die Abrechnung der Ausgleichzuweisung erfolgt fiir jeden einzelnen Auszubildenden, sodass die Uberpriifung der
zweckentsprechenden Verwendung personengenau erfolgt.

Mit der Abrechnungsmeldung Ausgleichszuweisungen kommen Sie lhren Mitteilungspflichten gem. § 34 Abs. 5
Pflegeberufegesetz (PfIBG) i. V. m. § 16 Pflegeberufe-Ausbildungsfinanzierungsverordnung (PfIAFinV) an die Bezirksregierung
Minster als zustandige Stelle fur das Ausgleichsverfahren nach dem PfIBG nach.

Bitte beachten Sie:

Es handelt sich um die Abrechnung der Ausgleichszuweisungen fiir Auszubildende und
Studierende nach dem PfIBG.

Im Folgenden werden Studierende ebenfalls unter dem Begriff ,,Auszubildende” erfasst.

Wer muss die Abrechnungsmeldung abgeben?

Pflegeschulen und Trager der praktischen Ausbildung mit Auszubildenden, fir die im genannten Finanzierungszeitraum lIst-
Meldungen in PFAU.NRW vorliegen, werden aufgefordert, eine Abrechnungsmeldung abzugeben.

Pflegeschulen kénnen Hinweise zu der abzugebenden Meldung den Seiten 6 bis 8 sowie 17 und 18, Trager der praktischen
Ausbildung den Seiten 9 bis 18 dieses Dokuments entnehmen.

Bitte beachten Sie:

Sollte von lhrer Seite aus keine Abrechnungsmeldung erfolgen, behdlt sich die
fondsverwaltende  Stelle den  Widerruf des  Ausgleichzuweisungs- und/oder
Liquiditatsbescheides vor. Bei unvollstindigen Angaben muss nach Aktenlage entschieden
werden.
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Bis wann miissen Sie lhre Abrechnungsmeldung abgeben?

Die Meldefrist wird Ihnen in einer E-Mail mitgeteilt, mit der wir Sie zur Abgabe der Abrechnungsmeldung auffordern.

Bitte beachten Sie:
Die Meldefrist ist einzuhalten.
Aktuelle Hinweise finden Sie unter www.pfau.nrw.de.

Was beinhaltet die Abrechnungsmeldung?

1. Fiir Pflegeschulen und TpA: Prifung und Bestatigung der Richtigkeit der Ist-Meldungen in PFAU.NRW.

2. Zusatzliche Angaben fiir TpA (ausflhrliche Erlauterungen ab Seite 9):

e Abfrage zur Ul

e Beitragssatz zur Berufsgenossenschaft in Prozent aus 2024

e  Gesamtbrutto der Ausbildungsvergiitungen des jeweiligen Auszubildenden (PfIBG) in 2024

e Arbeitgeber-Beitrage zur Sozialversicherung des jeweiligen Auszubildenden (PfIBG) in 2024

e Umlage 1/Umlage 2/Insolvenzgeldumlage des jeweiligen Auszubildenden (PfIBG) in 2024

e  Beitrdge/Zuschiisse zur Zusatzversorgung/betrieblichen Altersvorsorge des jeweiligen Auszubildenden (PfIBG) in
2024

e In 2024 erhaltene Erstattungen des jeweiligen Auszubildenden aus jeglichen Lohnfortzahlungen

e Verpflichtender Nachweis: Jahreslohnjournal 2024 fiir die Auszubildenden (PfIBG)

o Nachweis: Testat Jahresabschlussprifer

Bitte beachten Sie:
Es handelt sich bei den zu meldenden Werten um die Jahreswerte (Summe Jahr 2024)
bezogen auf jeden Auszubildenden zur Pflegefachkraft nach dem PfIBG.

Auszubildende zu Pflegehelfern/Pflegefachassistenten werden nicht Gber PFAU.NRW
gemeldet.


http://www.pfau.nrw.de/
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I Hinweise zur Dateneingabe fiir Pflegeschulen

Bestadtigung des Hinweises

Hinweis Ist-Meldungen Arbeitgeberkosten der Vergiitung 2024 Nachweise Ubersicht

Mit einem Stern * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder und mussen ausgefullt werden.

Hinweistext Anderung der Abrechnungsmeldung

Die Abrechnung der Ausgleichszuweisungen aus dem Finanzierungsjahr 2024 basiert auf den Werten lhrer Prognosemeldung fir 2024. Die gemeldeten Prognosewerte
fr die Ausgleichszuweisungen fir 2024 wurden mit einem kalkulatorischen Aufschlag von 12,60 % versehen. Dieser dient prospektiv dem Ausgleich von
Kostenentwicklungen, die zum Zeitpunkt der Festsetzung der Ausbildungsbudgets nicht konkret beziffert werden konnten. Die bei der Festsetzung des
Ausbildungsbudgets prospektiv berlicksichtigten Ausbildungskosten pro Person werden im Nachhinein nicht aufgrund tatsachlicher Kostenentwicklungen korrigiert.

Deshalb 65t die Abrechnung der Ausgleichszuweisungen aus dem Finanzierungsjahr 2024 keine Nachzahlungen aus.

Ja, ich habe den Hinweis gelesen.*

Speichern und Weiter

Checkbox bestatigen und Speichern und Weiter.

Bestatigung der Ist-Meldungen

Ist-Meldungen, die nicht zahlungswirksam sind, werden
rot hervorgehoben. Hier kdnnen Sie direkt die Ist-

Meldung bearbeiten.

01.12.2024, Vollzeit, Nein 01.12.2024, Abbruch In Bearbeitung  \ |Jigen | =

Hinweis Ist-Meldungen

Bitte iiberpriifen Sie die Liste der Ist-Meldungen der Schiiler/innen, bei denen ein Aus. ~vor oder in 2
Richtigkeit. Fiir die Abrechnung werden nur die Ist-Meldungen im Status Zahlungswirksam beru. )

Nachname Geburtsdatum Beginn, Umfang, Drittmittel Austrittsdatum, Grund
01.10.2021. Vollzeit, Nein 30.09.2024. Regulire Beendigung Zahlungsw Bearbeiten
01.08.2021, Vallzeit, Nein 31.03.2025, Regulare Beendigung Zahlungswirksam = Anzeigen  ~
01.12.2024, Vollzeit_»~ Zahlungswirksam = Anzeigen ~

Hier konnen Sie sehen, ob und wie Sie ein
Ausbildungsende gemeldet haben (Austrittsdatum/-
Grund). Ist der Status quo bei allen Ist-Meldungen
zutreffend?

Achten Sie auf den Status der Ist-
Meldungen. Ist dieser ,,Zahlungswirksam“?

Die Checkboxen unter der Liste der Schiiler/innen miissen mit einem Klick bestatigt werden.
Vollstandiger Text der Checkbox aus der Meldemaske:

[0 Diein der obigen Liste aufgefiihrten Ist-Meldungen sind vollstindig und enthalten die korrekten Daten der
jeweiligen Schiiler/innen.

[1 Bei den in der obigen Liste aufgefiihrten Schiiler/innen handelt es sich ausschlieflich um Personen, die nach den
Regelungen des Pflegeberufegesetzes ausgebildet wurden.
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Technischer Hinweis:
Sofern Sie bei Prifung der oben aufgefiihrten Ist-Meldungen feststellen, dass nicht alle Daten korrekt sind, nehmen Sie
zunachst die notwendige Korrektur in der Ist-Meldung vor und setzen erst dann den Haken fiir die Bestatigung.

Sie konnen die in der Tabelle oben aufgefihrten Ist-Meldungen durch Klick auf Bearbeiten (Spalte ,Aktionen”) direkt
aufrufen und notwendige Anderungen vornehmen. Wichtig ist, die Ist-Meldung nach Abschluss der Bearbeitung wieder
zahlungswirksam einzureichen. Daran anschliefend werden Sie automatisch auf diese Meldemaske zuriickgeleitet und
koénnen die Bearbeitung fortsetzen.

Speichern und Abgabe der Meldung

Nachdem Sie die Ist-Meldungen Uberpriift und durch Setzen des Hakens in den Checkboxen bestatigt haben, miissen Sie die
Eingaben speichern, um auf die nichste Seite ,,Ubersicht” zu gelangen. Dies ist nur moglich, wenn alle Ist-Meldungen den
Status ,Zahlungswirksam“ aufweisen. Erst auf der Seite ,Ubersicht kénnen Sie lhre Abrechnungsmeldung verbindlich
einreichen.

Speichern und weiter Klicken Sie auf Speichern und weiter

Bearbeitung abschlieBen

Im Register ,,Ubersicht” werden alle Eingaben auf einen Blick angezeigt. Kontrollieren Sie bitte noch einmal Ihre Angaben.

Hinweistext Anderung der Abrechnungsmeldung

Die Abrechnung der Ja
Ausgleichszuweisungen aus dem
Finanzierungsjahr 2024 basiert auf den
Werten Ihrer Prognosemeldung fiir 2024.
Die gemeldeten Prognosewerte fiir die
Ausgleichszuweisungen fiir 2024 wurden
mit einem kalkulatorischen Autschlag von
12,60 % versehen. Dieser dient prospektiv
dem Ausgleich von Kostenentwicklungen,
die zum Zeitpunkt der Festsetzung der
Ausbildungsbudgets nicht konkret beziffert
werden konnten. Die bei der Festsetzung
des Ausbildungsbudgets prospektiv
beriicksichtigten Ausbildungskosten pro
Person werden im Nachhinein nicht
aufgrund tatsichlicher
Kostenentwicklungen korrigiert.

Deshalb lést die Abrechnung der
Ausgleichszuweisungen aus dem
Finanzierungsjahr 2024 keine
Nachzahlungen aus.

Ist-Meldungen
Die in der obigen Liste aufgefihrten Ist- Ja
sind al
die korrekten Daten der jeweiligen
Schiller/innen.

Bei den in der obigen Liste aufgefiihrten
Schiler/innen handelt es sich
ausschlieBlich um Personen, die nach den
Regelungen des Pflegeberufegesetzes
ausgebildet wurden.

A Vorname Nachname Geburtsdatum Beginn, Umfang, Drittmittel Austrittsdatum, Grund

Zuriick l@:

Um lhre Abrechnungsmeldung endglltig abzuschlieRen und an die Bezirksregierung Minster zu senden, missen Sie auf der
Seite ,,Ubersicht” ganz unten die Meldung noch Einreichen.

Klicken Sie auf Einreichen.
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Bestatigen Sie das Dialogfeld mit Ok.

test-pfadumlage.nrw.de enthilt

Méchten Sie die Abrechnungsmeldung wirklich einreichen, dann klicken
Sie auf OK.

Hinweis: Beachten Sie, dass sich die Bezirksregierung Minster als
zustandige Stelle vorbehalt, gemachte Angaben zu Oberprifen.

Bitte beachten Sie:

Ilhre Abrechnungsmeldung ist erst dann RECHTLICH WIRKSAM UND TECHNISCH ABGEGEBEN, wenn
Sie den Button Einreichen angeklickt und das Dialogfeld bestatigt haben.

Haben Sie Ihre Meldung an die Bezirksregierung Miinster abgeschickt, erhalten Sie diese Anzeige als Bestatigung:

Bgzirksregierung
PFAU.NRW _ Minster 7‘@
Pflegeausbildungsfonds Nordrhein-Westfalen L &4
STARTSEITE DOKUMENTE AUSGLEICHSZUWEISUNG UMLAGE VERWALTUNG
-~

Vielen Dank fur lhre Abrechnungsmeldung

In der ,Kommunikationshistorie“ der betreffenden Einrichtung finden Sie die Bestdtigung der eingereichten
Abrechnungsmeldung mit den gemeldeten Werten als PDF zum Ausdrucken.

In die Kommunikationshistorie gelangen Sie tiber den Pfad Verwaltung->Einrichtungen—->Einrichtungsverwaltung.

Bitte beachten Sie:
Die Pflegeschulen erhalten keinen gesonderten Abrechnungsbescheid.



g

I Hinweise zur Dateneingabe fiir TpA

Bestadtigung des Hinweises

Hinweis Ist-Meldungen Arbeitgeberkosten der Vergiitung 2024 Nachweise Ubersicht

Mit einem Stern * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder und miissen ausgefiillt werden

Hinweistext Anderung der Abrechnungsmeldung

Die Abrechnung der Ausgleichszuweisungen aus dem Finanzierungsjahr 2024 basiert auf den Werten lhrer Prognosemeldung fur 2024. Die gemeldeten Prognosewerte
fur die Ausgleichszuweisungen fiir 2024 wurden mit einem kalkulatorischen Aufschlag von 12,60 % versehen. Dieser dient prospektiv dem Ausgleich von
Kostenentwicklungen, die zum Zeitpunkt der Festsetzung der Ausbildungsbudgets nicht konkret beziffert werden konnten. Die bei der Festsetzung des
Ausbildungsbudgets prospektiv berlicksichtigten Ausbildungskosten pro Person werden im Nachhinein nicht aufgrund tatsachlicher Kostenentwicklungen korrigiert.
Deshalb I6st die Abrechnung der Ausgleichszuweisungen aus dem Finanzierungsjahr 2024 keine Nachzahlungen aus.

Ja, ich habe den Hinweis gelesen.*

~

Speichern und Weiter
-

NS

Checkbox bestatigen und Speichern und Weiter.

Bestatigung der Ist-Meldungen

Ist-Meldungen, die nicht zahlungswirksam sind, werden
Hinweis Ist-Meldungen . .. . . .
rot hervorgehoben. Hier kdnnen Sie direkt die

Hh e e Ist-Meldung bearbeiten.
Bitte iiberpriifen Sie die Liste der Ist-Meldungen der Auszubildenden, bei denen éis- ~zinn vor oder in 2024
Richtigkeit. Fiir die Abrechnung werden nur die Ist-Meldungen im Status Zahlungswirksam be.

<!

Austrittsdatum, Grund

Geburtsdatum Beginn, Umfang, Drittmittel

Nachname

01.05.2024, Vollizeit, Nein In Bearbeitung Anzeig ) |

01.05.2022, Volizeit, Nein 30.04.2025, Reguldre Beendigung Zahlungswirk Bearbeiten

Hier kdnnen Sie sehen, ob und wie Sie ein Ausbildungsende

gemeldet haben (Austrittsdatum/-Grund). Ist der Status Achten Sie auf den Status der Ist-Meldungen.

quo bei allen Ist-Meldungen zutreffend? Ist dieser ,Zahlungswirksam“?

Die in der obigen Liste aufgefihrten Ist-Meldungen sind vollstandig und enthalten die korrekten Daten der jeweiligen Auszubildenden. *

Hiermit bestatige ich nach Prifung der oben aufgefuhrten Ist-Meldungen deren Aktualitat, Ve . . o f
zugewiesenen |st-Meldungen fir alle Auszubildenden nach dem... mehr anzeigen Durch KlICk an mEhr anzeigen Offnet SICh del’ gesamte
Hinweistext zur Checkbox.
Beiden in der obigen Liste aufgefiihrten Auszubildenden handelt es sich ausschliel

ausgebildet wurden. *

Vollstandiger Text der Checkbox aus der Meldemaske:

[1 Diein der obigen Liste aufgefiihrten Ist-Meldungen sind vollstindig und enthalten die korrekten Daten der jeweiligen

Auszubildenden.
[0 Beiden in der obigen Liste aufgefiihrten Auszubildenden handelt es sich ausschlief8lich um Personen, die nach den

Regelungen des Pflegeberufegesetzes ausgebildet wurden.
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Vollstindiger Hinweistext aus der Meldemaske:

Hiermit bestatige ich nach Priifung der oben aufgefiihrten Ist-Meldungen deren Aktualitat, Vollstandigkeit und Richtigkeit
der gemeldeten Daten.

Ich bestatige, die von der Pflegeschule zugewiesenen Ist-Meldungen fiir alle Auszubildenden nach dem Pflegeberufegesetz
(PfIBG) mit Ausbildungsbeginn vor oder in 2024 zahlungswirksam eingereicht zu haben.

Wurde eine Ausbildung tatsdchlich nicht begonnen oder begonnen und abgebrochen, habe ich die Ist-Meldung
dementsprechend aktualisiert (Beendigungsdaten eingetragen und abschlieBend wieder zahlungswirksam eingereicht).

Technischer Hinweis:

Sofern Sie bei Priifung der oben aufgefiihrten Ist-Meldungen feststellen, dass nicht alle Daten korrekt sind, nehmen Sie
zunachst die notwendige Korrektur in der Ist-Meldung vor und setzen erst dann den Haken fiir die Bestatigung.

Sie konnen die in der Tabelle oben aufgefiihrten Ist-Meldungen durch Klick auf Bearbeiten (Spalte ,Aktionen®) direkt
aufrufen und notwendige Anderungen vornehmen. Wichtig ist, die Ist-Meldung nach Abschluss der Bearbeitung wieder
zahlungswirksam einzureichen. Daran anschlieRend werden Sie automatisch auf diese Meldemaske zuriickgeleitet und
konnen die Bearbeitung fortsetzen.

Speichern der Meldung

Nachdem Sie die Ist-Meldungen Uberprift und durch Setzen der Haken in der Checkbox bestatigt haben, miissen Sie die
Eingaben speichern, um auf die nachste Seite , Arbeitgeberkosten der Vergiitung 2024“ zu gelangen.

Speichern und weiter Klicken Sie auf Speichern und weiter.

Abfrage zur Ul

Nehmen Sie an der Ul teil?*

@) Ja

O/ Nein
Die ,U1“ beschreibt das Umlageverfahren fir die Aufwendungen fiir die Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall. Wenn Sie als
Trager der praktischen Ausbildung am Umlageverfahren U1 teilnehmen, wahlen Sie bitte die Auswahl ,,Ja“.

Beitragssatz Berufsgenossenschaft (%)
Beitragssatz Berufsgenossenschaft (%) *

0,10 %

Tragen Sie hier den Beitragssatz (in Prozent) der zustandigen Berufsgenossenschaft ein. Diesen finden Sie in Ihrem
Beitragsbescheid fuir 2024. Sollte der Beitragssatz nicht in lhrem Bescheid ausgewiesen sein, kénnen Sie diesen wie folgt
berechnen:

100 / Bruttoarbeitsentgelt € * Beitrag € = Beitragssatz in %

Der Beitragssatz (in Prozent) wird fir alle Auszubildenden in die Vergltungstabelle Gbernommen.
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Vergiitungstabelle

» ID Ist-Meldung Name, Vorname Anzahl der Monate Gesamtbrutto @ SV-Beitrige @ Umlage @ ZV@  BG-Beitrige @ Erstattungen @ Ubergeordnet @ Aktionen
9.00 -£ -£ -£ -£ 0.00¢ € Bearbeiten
9,00 -€ -€ -€ -€ 0,00€ -€ Bearbeiten
2.48 -£ -€ -€ -€ 0.00€ € Bearbeiten
2,00 -€ -€ -£ -€ 0.00¢ -€ Bearbeiten
Gesamt - 0,00€ 0,00£ 0,00€£ 000¢€ 0,00 € 0,00€

Die Identifikationsmerkmale ,,ID Ist-Meldung”, ,Name, Vorname” und ,Anzahl der Monate” sind bereits entsprechend der
Ist-Meldungen vorausgefiillt.

Bei der Anzahl der Monate handelt es sich um die Summe der beriicksichtigungsfahigen Monate in dem Finanzierungsjahr
(die Monate von Ausbildungs- bzw. Jahresbeginn bis Ausbildungs- bzw. Jahresende, abziiglich von Unterbrechungen).

Mit einem Klick auf die entsprechenden Spalteniiberschriften kénnen Sie die Zeilen sortieren.

Bei einem Klick auf die kleinen Fragezeichen 6ffnet sich ein Hinweisfenster zu der jeweiligen Spalte. Diese Erklarungen
finden Sie auch hier wieder:

Eingabefeld: Gesamtbrutto
(Gesamtbrutto der Ausbildungsvergiitungen fiir die Auszubildenden (PfIBG) in 2024)

Tragen Sie in einer Summe das tatsdchliche Gesamtbrutto der Ausbildungsvergiitungen des jeweiligen Auszubildenden nach
dem PfIBG des Jahres 2024 ein (Jahreswert).

Auszubildende nach dem Altenpflege-/Krankenpflegegesetz (,Ausbildung nach altem Recht”) und der generalistischen
Pflegefachassistenzausbildung sind hier nicht zu beriicksichtigen.

Das Gesamtbrutto umfasst den Bruttolohn der Auszubildenden (laufende Grundvergitung und einmalige
Entgeltbestandteile, z.B. Urlaubs- oder Weihnachtsgeld) sowie zuséatzliche vermogenswirksame Leistungen des Arbeitgebers,
Zeitzuschlage und Zulagen.

Hinweis:
Zum Gesamtbrutto gehoren keine Aufwendungen fiir:
e Lehr- und Arbeitsmaterialien/Lernmittel,
*  Reisekosten und Gebihren z. B. fur Studienfahrten, Seminare, Arbeitstagungen, Fort- und
WeiterbildungsmaRnahmen,
*  Kosten der Auszubildenden wahrend der Praxiseinsatze (z. B. Fahrtkostenerstattung),
*  Reisekosten fiir Prifungen und Klausuren
*  Kosten aus Kooperationsvertragen der librigen Kooperationspartner nach § 34 Abs. 2 PfIBG

Diese sind von der Pauschale fur die Kosten der praktischen Ausbildung umfasst (vgl. Anlage 1 PfIAFinV).

Vom Arbeitgeber geleistete Beitrdge/Zuschlsse zur Zusatzversorgung/betrieblichen Altersvorsorge werden nicht beim
Gesamtbrutto berlicksichtigt. Diese werden separat unter ,,ZV-Beitrage” erfasst.

Eingabefeld: SV-Beitrage
(Arbeitgeber-Beitrige zur Sozialversicherung fiir die Auszubildenden (PfIBG) in 2024)

Tragen Sie hier in einer Summe (Jahreswert) die tatsachlich geleisteten Arbeitgeber-Beitrage zur Sozialversicherung (KV, RV,
AV, PV) des jeweiligen Auszubildenden ein.
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Eingabefeld: Umlage
(Umlage 1/Umlage 2/Insolvenzgeldumlage fiir die Auszubildenden (PfIBG) in 2024)

Tragen Sie hier in einer Summe (Jahreswert) die tatsachlich geleisteten Umlagen (U1, U2, Insolvenzgeldumlage) des
jeweiligen Auszubildenden ein.

Eingabefeld: ZV
(Beitrage/Zuschiisse zur Zusatzversorgung/betrieblichen Altersvorsorge fiir die Auszubildenden (PfIBG) in 2024)

Tragen Sie hier in einer Summe (Jahreswert) die tatsachlich geleisteten Arbeitgeber-Beitrdge/ Zuschisse zur
Zusatzversorgung/ betrieblichen Altersvorsorge des jeweiligen Auszubildenden ein.

Eingabefeld: Erstattungen
(In 2024 erhaltene Erstattungen (z.B. fur Lohnfortzahlung im Krankheitsfall, Mutterschutz / Beschaftigungsverbot,
Entschadigung aufgrund einer Quarantédne usw.))

Tragen Sie hier in einer Summe (Jahreswert) die erhaltenen Erstattungen fir den jeweiligen Auszubildenden aus den
folgenden Bereichen ein:

e ,U1“ Aufwendungen fir die Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall
o ,U2“ Aufwendungen fir die Entgeltfortzahlung wahrend des Mutterschutzes
e ,Insolvenzgeldumlage” bei einer Entgeltfortzahlung wahrend eines Insolvenzverfahrens

Entschadigungen fir Verdienstausfalle aufgrund einer behordlich angeordneten Quarantane oder eines Tatigkeitsverbots
nach § 56 Abs. 1 Infektionsschutzgesetzes

Eingabefeld: Ubergeordnet
(Zusammenhangende Ist-Meldungen auswahlen)

Gibt es mehrere Ist-Meldungen fiir einen Auszubildenden, dirfen die Vergilitungsdaten nur bei einem Datensatz erfasst
werden. Bei den weiteren Datensatzen muss die niedrigste ID des doppelten Datensatzes tiber das Dropdown-Meni
ausgewahlt werden. Eine genaue Erlduterung zur Eingabe finden Sie unter ,Manuelle Bearbeitung” und ,Export- /Import
Funktion”.

Achtung: Drittmittelforderung

Hierbei handelt es sich um Férdermittel, die von der Bundesagentur fiir Arbeit oder vom Jobcenter gezahlt werden (§ 16 SGB
IIi. V. m. § 81 SGB Ill, § 81 SGB Il z.B.: ehemals WeGebAU, jetzt Qualifizierungschancengesetz) bzw. andere Fordermittel.

Es sind lediglich die Anteile der Vergltung zu melden, die sich auf die Ausbildung beziehen. Der vereinbarte Arbeitslohn aus
dem ruhenden Arbeitsvertrag oder die zusatzliche Férderung sind ausdriicklich nicht als Gesamtwert anzugeben.

Der Gesamtwert ist wie folgt von den Férderbetragen zu bereinigen:
e Im gleichen Ausbildungsdrittel: Vergiitungsdaten eines anderen Auszubildenden ohne Foérderanspruch
ODER
e  Bei abweichenden Ausbildungsdritteln: Anlehnung an den eingereichten Ausbildungsvertrag
ODER
e Bei abweichenden Ausbildungsdritteln: Anlehnung an die eingereichten Prognosewerte

Sofern durch die Ausgleichszuweisungen des Ausgleichsfonds und gleichzeitige Férderungen von anderen Stellen eine
Doppelfinanzierung vorliegt, wenden Sie sich bitte an die jeweils zustdandige Stelle fir SGB II- bzw. SGB llI-Leistungen.



—

13

Manuelle Bearbeitung

Unter Bearbeiten kénnen Sie die Werte fir jeden einzelnen Auszubildenden manuell eintragen. Hier 6ffnet sich zu dem
jeweiligen Auszubildenden ein Eingabefenster, zu den jeweiligen Eingabefeldern finden sie auf den vorherigen zwei Seiten
detaillierte Ausfiihrungen:

Arbeitgeberk der Verg g 2024 b
Vorname
Nachname
Geburtsdatum
Anzahl der Monate 9.00
der A i fur diese/n A den (PfIBG) in 2024"
0,00 €
Arb ber-Beitrage zur S g fur diese/n A ildenden (PIBG) in 2024°

Umlage 1/Umlage 2/Insolvenzgeldumlage fiir diese/n Auszubildenden (PIBG) in 2024*
0.00 €
Bei Z 2ur Z:

Auszubildenden (PfIBG) in 2024"

Altersvorsorge fur diese/n

0.00 €

In 2024 E (z.B. fur L im Krankheitsfall, M hutz /

B i bot, E fgrund einer Q« usw.)*
0.00 €
oder
- Sofern hier eine Auswahl getroffen
Bate auswahien v wird, missen keine Vergutungsdaten
eingetragen werden.
4 »

Zusammenhdngende Ist-Meldung auswahlen

Dieses Feld ist fiir Sie relevant, wenn fiir einen Auszubildenden mehrere Ist-Meldungen hinterlegt sind. Geben Sie dazu lhre
Vergutungsdaten bei dem Datensatz mit der niedrigsten ,,ID Ist-Meldung” (erste Spalte) an. In allen weiteren Datensatzen
wahlen Sie lediglich Gber das Drop-Down-Meni den oben genannten Datensatz aus:

Zusammenhangende Ist-Meldung auswahlen®

, Geburtsdatum - Ausbildungsbeginn 01.10.2021 (ID Ist-Meldung v
Bitte auswahlen
. Geburtsdatum : Ausbildungsbeginn 01.10.2021 (ID Ist-Meldung )
. Geburtsdatum - Ausbildungsbeginn 01.10.2024 (ID Ist-Meldung

. Geburtsdatum . Ausbildungsbeginn 01.10.2021 (ID Ist-Meldung

Die ausgewihlte ,ID Ist-Meldung” erscheint im Nachhinein in der Spalte ,Ubergeordnet”.
Dieser Schritt ist fiir jeden Auszubildenden, fiir den mehrere Ist-Meldungen hinterlegt sind, zu wiederholen.

Nach der Eingabe von Vergiitungsdaten oder der Auswahl von zusammenhangenden Ist-Meldungen kdénnen Sie das Fenster
Uber Speichern verlassen. Die eingegebenen Daten werden nun in die Tabelle Gbertragen.
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Export- /Import Funktion

Uber die Export- /Import Funktion kénnen Sie alternativ die erforderlichen Werte (iber eine Excel-Liste in die Meldemaske
einpflegen.

Mit dem Button Export Ist-Meldungsdaten wird eine Excel-Liste heruntergeladen. In dieser werden alle relevanten Ist-
Meldungen aufgefiihrt. Etwaige manuelle Angaben werden ebenso exportiert:

Export Ist-Meldungsdaten Import Arbeitgeberkosten der Vergltung

Die Excel-Liste ist analog zu der Tabelle in der Meldemaske aufgebaut. Hier sind dieselben Verglitungsdaten einzutragen
wie in der manuellen Eingabe. Vorausgefiillte Felder (orange hinterlegt) sind nicht zu {iberschreiben. Zu den Spalten
Gesamtbrutto, SV-Beitrage, Umlage, ZV und Erstattungen finden sie auf den vorherigen drei Seiten detaillierte

Ausflihrungen.
A B c D 3 3 G H | | ] [ K L M
IID Ist-Meli -~ Vorname - Nachnami - Geburtsdz -~ Ausbildun ~ Anzahl de ~ bri - SV-Beitrdg - Umlag - |2V - Erstattung - ID iiberge: - Inete Ist-Meldung
| | 1|Max Mustermann 01.10.2021 9 1,00 € 1,00€ 1,00 € 1,00€ 1,00€
I 2|Anna Musterfrau 01.10.2024 2 1,00 € 1,00 € 1,00€ 1,00 € 1,00 €
I 3|Max Mustermann 01.10.2024 2,48 1
= 4|Anna Musterfrau 01.10.2021 9 2

Die Spalte ID Ubergeordnete Ist-Meldung (Spalte L) ist relevant, wenn mehrere Ist-Meldungen zu einer Person
hinterlegt wurden. Geben Sie dazu lhre Vergitungsdaten bei der Zeile mit der niedrigsten ,,ID Ist-Meldung” (Spalte A) an. In
allen weiteren Zeilen geben Sie lediglich die ,,ID Ist-Meldung” der oben genannten Zeile in Spalte L an.

Nachdem Sie alle Zeilen befiillt haben, speichern Sie die Datei. Danach kénnen Sie Gber Import Arbeitgeberkosten der
Vergutung die Datei auswahlen und tber den Button Upload hochladen.

Daraufhin werden lhre Angaben in die Meldung Gibernommen. Etwaige Hinweise werden Ihnen oben auf der Seite
angezeigt.

Eingabefeld: Nachweis Jahreslohnjournal 2024 fiir die Auszubildenden (PfIBG)

Nachweis: Jahreslohnjournal 2024 fiir die Auszubildenden (PfIBG)*

Fater auswahlen T§eine Dt Laden Sie hier lhren Nachweis hoch, indem Sie auf
g S —

Datei auswahlen klicken und das zutreffende
Laden Sie hier als Nachweis fir die gemeldeten Werte (Gesamtbrutto, Umlagen, SV-B¢ Dokument in lhrem Verzeichnissystem wahlen.

Pflegeberufegesetz (PfIBG) hoch . . . .
Beachten Sie den Hinweistext unter dem Nachweisfeld.

Der Nachweis wird ggf. im Rahmen einer Priifung der gemeldeten Werte herangezogen!

Zuldssige Datei-Formate sind pdf, jpeg, Jpg. png. Bitte beachten Sie, dass hier nur eine Datei hochgeladen werden kann. Somit ist es nicht méglich, einzelne Seiten als separate Dateien
hochzuladen, sedass Sie mehrere Einzelseiten vorher zu einer Datel zusammenfassen missen. weniger anzeigen

Vollstdndiger Hinweistext aus der Meldemaske:

Laden Sie hier als Nachweis fur die gemeldeten Werte (Gesamtbrutto, Umlagen, SV-Beitrage AG) ein Jahreslohnjournal
2024 fur Ihre Auszubildenden nach dem Pflegeberufegesetz (PfIBG) hoch.

Der Nachweis wird ggf. im Rahmen einer Prifung der gemeldeten Werte herangezogen.

Zulassige Datei-Formate sind pdf, jpeg, jpg, png. Bitte beachten Sie, dass hier nur eine Datei hochgeladen werden kann. Somit
ist es nicht moglich, einzelne Seiten als separate Dateien hochzuladen, sodass Sie mehrere Einzelseiten vorher zu einer Datei
zusammenfassen mussen.
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Eingabefeld: Nachweis Testat Jahresabschlusspriifer
Nachweis: Testat Jahresabschlusspriifer

 Datei auswanien ] Keine Datei ausgewahit Laden Sie hier lhren Nachweis hoch, indem Sie auf
S
Datei auswahlen klicken und das zutreffende

Sofern eine Bestatigung eines Jahresabschlussprifers fur die oben gemeldeten Werte vorliegt, ist dies . . . =
S — Dokument in Ihrem Verzeichnissystem wahlen.

Beachten Sie den Hinweistext unter dem Nachweisfeld.

Der Nachweis wird ggf. im Rahmen einer Prufung der gemeldeten Werte herangezogen

Zulassige Datei-Formate sind pdf, jpeg, jpg, png. Bitte beachten Sie, dass hier nur eine Datei hochgeladen werden kann. Somit ist es nicht moglich, einzelne Seiten als separate Dateien
hochzuladen, sodass Sie mehrere Einzelseiten vorher zu einer Datei zusammenfassen missen. weniger anzeigen

Vollstindiger Hinweistext aus der Meldemaske:

Sofern eine Bestatigung eines Jahresabschlusspriifers fir die oben gemeldeten Werte vorliegt, ist dieses zusatzlich zum
Jahreslohnjournal (1. Nachweisfeld) hier hochzuladen (vgl. § 16 PfIAFinV).

Der Nachweis wird ggf. im Rahmen einer Prifung der gemeldeten Werte herangezogen.

Zuldssige Datei-Formate sind .pdf, .jpeg, .jpg, .png. Bitte beachten Sie, dass hier nur eine Datei hochgeladen werden kann.
Somit ist es nicht moglich, einzelne Seiten als separate Dateien hochzuladen, sodass Sie mehrere Einzelseiten vorher zu
einer Datei zusammenfassen mussen.

Eingabefeld: Freitextfeld fiir Erlauterung Bitte tragen Sie hier auf jeden Fall einen Hinweis ein,

Freitextfeld fiir Erlauterung wenn lhre Meldung nach dem SGB Il / Ill geférderte
Auszubildende umfasst.
Tragen Sie auch gerne Hinweise ein, die uns helfen
koénnen, die gemeldeten Werte nachzuvollziehen, sofern
diese Besonderheiten aufweisen.

Dieses Begriindungsfeld ist dann zwingend mit einem Text zu versehen, wenn |hre eingereichte Meldung als nicht plausibel
zuriickgewiesen wurde und Sie diese Abrechnungsmeldung erneut einreichen missen (Pflichtfeld). Andernfalls ist das Feld
optional.

Speichern und Abgabe der Meldung
Nachdem Sie alle Angaben eingetragen haben, miissen Sie die Eingaben speichern, um auf die letzte Seite ,Ubersicht” zu
gelangen. Erst dort kénnen Sie Ihre Abrechnungsmeldung einreichen.

Speichern und weiter Klicken Sie auf Speichern und weiter.
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Bearbeitung abschlieBen

Im Register ,,Ubersicht” werden alle Eingaben auf einen Blick angezeigt. Kontrollieren Sie bitte noch einmal Ihre Angaben.

Um lhre Abrechnungsmeldung endgiiltig abzuschlieRen und an die Bezirksregierung Miinster zu senden, missen Sie die
Meldung noch Einreichen.

Hinweistext Anderung der Abrechnungsmeldung

Die Abrechnung der Ja
Ausgleichszuweisungen aus dem
Finanzierungsjahr 2024 basiert auf den
Werten Ihrer Prognosemeldung fiir 2024,
Die gemeldeten Prognosewerte fir die
Ausgleichszuweisungen fiir 2024 wurden
mit einem kalkulatorischen Aufschlag von
12,60 % versehen. Dieser dient prospektiv
dem Ausgleich von i

die zum Zeitpunkt der Festsetzung der
Ausbildungsbudgets nicht konkret beziffert
werden konnten. Die bei der Festsetzung
des Ausbildungsbudgets prospektiv
beriicksichtigten Ausbildungskosten pro
Person werden im Nachhinein nicht
aufgrund tatsachlicher
Kostenentwicklungen korrigiert.

Deshalb Iést die Abrechnung der
Ausgleichszuweisungen aus dem
Finanzierungsjahr 2024 keine
Nachzahlungen aus.

Ist-Meldungen 2024
Ausbildungsbeginn 15.05.2022 1

Ausbildungsbeginn 01.10.2023 1

Ist-Meldungen

Die in der obigen Liste aufgefiihrien Ist- Ja
sind dndig und

die korrekten Daten der jeweiligen

Auszubildenden.

Bei den in der obigen Liste aufgefiihrten Ja
Auszubildenden handelt es sich

ausschlieBlich um Personen, die nach den
Regelungen des Pflegeberufegesetzes

ausgebildet wurden.

Arbeitgeberkosten der Vergltung 2024
Nehmen Sie an der UL teil? Ja
i Ber t(%) 150

# IDist-Meldung Name, Vorname Anzahlder Monate Cesamtbrutto @ SV-Beitrige @ Umiage ®@ ZV@ BCBeitrige® Erstattungen®  Ubergeordnet @

Nachweise

Nachweis: Jahreslohnjournal 2024 fiir die Leerdokument.pdf
Auszubildenden (PfIBG)*

MNachweis: Testat Jahresabschlusspriifer -

Freitextfeld fiir Erlduterung

Bestatigen Sie das Dialogfeld mit Ok.

Klicken Sie auf Einreichen.

test-pfadumlage.nrw.de enthilt

Machten Sie die Abrechnungsmeldung wirklich einreichen, dann klicken
Sie auf OK.

Hinweis: Beachten Sie, dass sich die Bezirksregierung Minster als
zustandige Stelle vorbehilt, gemachte Angaben zu dberprifen.

Bitte beachten Sie:
Ihre Abrechnungsmeldung ist erst dann ABGEGEBEN, wenn Sie den Button Einreichen angeklickt
und das Dialogfeld bestatigt haben.



:

Haben Sie Ihre Meldung an die Bezirksregierung Miinster abgeschickt, erhalten Sie diese Anzeige als Bestatigung:

PFAU.NRW Bacirksraglerury W

Pflegeausbildungsfonds Nordrhein-Westfalen L &4

STARTSEITE DOKUMENTE AUSGLEICHSZUWEISUNG UMLAGE VERWALTUNG
rs

Vielen Dank fur lhre Abrechnungsmeldung.

In der ,Kommunikationshistorie” der betreffenden Einrichtung finden Sie die Bestatigung der eingereichten
Abrechnungsmeldung mit den gemeldeten Werten als PDF zum Ausdrucken.

In die ,Kommunikationshistorie” gelangen Sie Giber den Pfad Verwaltung=>Einrichtungen—>Einrichtungsverwaltung.

I Bearbeiten von Abrechnungsmeldungen

lhre Abrechnungsmeldung hat einen Status
,Eingereicht”, wenn Sie Ihre Meldung bereits abgegeben/eingereicht haben oder
,Entwurf”, wenn Sie Ihre Meldung begonnen, aber noch nicht abgegeben haben.

Mochten Sie eine eingereichte Meldung GJ 2024 (,Eingereicht”) korrigieren, konnen Sie im Meldezeitraum mit Klick auf
ZURUCKZIEHEN und anschlieRend mit Klick auf BEARBEITEN die Meldung bearbeiten.

Mochten Sie bei einer noch nicht abgegebenen Meldung (,Entwurf”) die zu einem fritheren Zeitpunkt begonnenen
Dateneingaben fortsetzen, kénnen Sie rechts unter , Aktionen” das Drop-Down-Feld neben der Meldung aufklappen und
Bearbeiten wahlen. Vervollstandigen Sie die betreffenden Datenfelder und reichen die Meldung wie oben beschrieben ein.
Beachten Sie hierbei, die Meldung bis zum Ablauf der Meldefrist einzureichen. Meldungen mit dem Status , Entwurf” gelten
als nicht abgegeben.

I Hinweise zu zuriickgewiesenen Meldungen

Wenn bei der Priifung Ihrer Meldung aufféllt, dass lhre Abrechnungsmeldung einen nicht plausiblen Wert enthalt, kann die
Bezirksregierung Minster Ihre eingereichte Abrechnungsmeldung zuriickweisen.

In diesem Fall erhalten Sie eine E-Mail, aus der hervorgeht, warum lhre Abrechnungsmeldung zuriickgewiesen wurde.
Dies kann z. B. der Fall sein, wenn der von Ihnen mit der Abrechnungsmeldung hochgeladene Nachweis nicht zu dem
gemeldeten Wert passt.

In der E-Mail, die Sie zu der Zurlickweisung erhalten, ist eine Frist angegeben. Bitte rufen Sie vor dem Fristablauf lhre
zurlickgewiesene Abrechnungsmeldung in PFAU.NRW unter Ausgleichszuweisung/Abrechnung erneut auf, prifen den
oder die gemeldeten und zurlickgewiesenen Wert/e und korrigieren diese/n, falls notwendig. Ist der urspriinglich gemeldete
Wert korrekt, lassen Sie diesen stehen. Ist mit der Zurlickweisung gefordert, dass Sie einen neuen Nachweis hochladen, ist
dies zwingend notwendig.
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Abrechnungsmeldungen

A Schiiissel Art  Einrichtung Geédndert am Aktionen
—
PE Zuriickgewiesen 26.04.2023 Anzeigen |~

e Orucken |

1bis 1von 1 Eintragen

Wahlen Sie Nachbearbeiten oder alternativ
Anzeigen und dann den Button Nachhearbeiten.

Reichen Sie lhre zuriickgewiesene Abrechnungsmeldung erneut ein (iiber den Button Wieder einreichen in der
Meldemaske). Beachten Sie bitte die Frist fiir die Wiedereinreichung.

Bitte beachten Sie:
Ilhre Abrechnungsmeldung ist erst dann RECHTLICH WIRKSAM UND TECHNISCH ABGEGEBEN, wenn
Sie den Status , Wieder eingereicht” hat.
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