Wie kdnnen die Stammdaten einer Einrichtung in PEFAU.NRW geandert werden?

Melden Sie sich mit Ihren Benutzerdaten auf www.pfau.nrw.de an (iber ,Anmelden oben rechts oder ,Login“ unten mittig).

1. Nach der Anmeldung sehen Sie nachstehende Ansicht:

EINRICHTUNG REGISTRIEREN BENUTZER & ABMELDEN (%

PFAU.NRW on '

Pflegeausbildungsfonds Nordrhein-Westfalen Verwaltung?. ‘

X '-.,_g_,» /

STARTSEITE DOKUMENTE PROGMNOSE UMLAGE VERWALTUNG

HERZLICH WILLKOMMEN

2 BEIM AUSGLEICHSFONDS FUR DIE PFLEGEBERUFE

Das Onlineportal PEFAU.NRW richtet sich an alle Krankenhduser, Pflegeeinrichtungen und Pflegeschulen in Nordrhein-Westfalen. Sind Sie einmal registriert, kénnen Sie
Ihre Daten online eingeben und jederzeit aktualisieren. Somit haben Sie stets Ubersicht tber Ihre Daten und einen aktuellen Sachstand.

Hier finden Sie aktuelle Informationen und Verdffentlichungen.

Erstregistrierung Login Hilfe
Fur die erstmalige Registrierung klicken Wenn Sie bereits tber ein Benutzerkonto Videos
Sie hier und halten Ihren Startcode verfligen, konnen Sie sich hier einloggen.

. Hiufig gestellte Fragen (FAQ)
bereit.

Hinweise Stammdatendnderung


http://www.pfau.nrw.de/

2. Sie sehen folgende Ansicht:

Bezirksregierung
PFAU.NRW Minster 'J
\ A

Pflegeausbildungsfonds Nordrhein-Westfalen V¢
Gehen Sie mit dem
= = = Mauszeiger auf =
STARTSEITE DOKUMENTE »Einrichtungen®. VERWALTUNG

> HERZLICH WILLKOMMEN B
BEIM AUSGLEICHSFONDS FUR DIE PFLEGEBERUFE

Das Onlineportal PFAU.NRW richtet sich an alle Krankenhduser, Pflegeeinrichtungen und Pflegeschulen in Nordrhein-Westfalen. Sind Sie einmal registriert, kénnen Sie
lhre Daten online eingeben und jederzeit aktualisieren. Somit haben Sie stets Ubersicht (ber Ihre Daten und einen aktuellen Sachstand.

Hier finden Sie aktuelle Informationen und Verdffentlichungen.

Erstregistrierung Login Hilfe
Fir die erstmalige Registrierung klicken Wenn Sie bereits Ober ein Benutzerkonto Videos
Sie hier und halten lhren Startcode verfligen, kénnen Sie sich hier einloggen.

Haufig gestellte Fragen (FAQ)

bereit.
Hinweise Stammdatenanderung



3. Sie sehen folgende Ansicht:

EINRICHTUNG REGISTRIEREN BENUTZER E ABMELDEN 4

Be_.zirksregierung
PFAU.NRW Manster "
Pflegeausbildungsfonds Nordrhein-Westfalen O 4
STARTSEITE DOKUMENTE PROGNOSE UMLAGE VERWALTUNG

EINRICHTUNGEN

MENU Klicken Sie nun auf
EINRICHTUNGEN »Einrichtungsverwaltung®.

SchlieBen X

= Einrichtungsverwaltung




4. Sie sehen nun die unter dem Benutzerkonto registrierte/n Einrichtung/en (hier als Beispielansicht, wenn Sie mehrere Einrichtungen unter einem
Benutzerkonto registriert haben):

EINRICHTUNGEN

Startseite > Verwaltung > Einrichtungen > Einrichtungsverwaltung

Einrichtungen

Suche
Art der Einrichtung (")ffnen Sie unter ,Aktionen” bei der betreffenden Einrichtung das Drop-Down-Meni und klicken
Sie auf ,Bearbeiten®. Alternativ klicken Sie auf ,Anzeigen® und in der dann folgenden Ansicht
Alle Arten auf ,Bearbeiten®. =

Zuricksetzen

Art IK-Nummer Schliissel Aktionen

I S SN N N\ | e [

Benutzer
Kommunikationshistorie

_ _ _ carLy AllZEIgeEn | *

Nun koénnen Sie die zu &ndernden Daten Ihrer Einrichtung auf der betreffenden Registerkarte (,Einrichtung®, ,Ansprechpartner”, ,Trager”, ,Bankdaten®,
,Bescheidbekanntgabe“) auswahlen und dndern. Bitte beachten Sie, dass Sie sich bis zur letzten Registerkarte ,Ubersicht* (iber ,Speichern und weiter*
durchklicken, auch wenn Sie nicht auf allen Registerkarten Daten &ndern. Sie schlie3en die Bearbeitung ab, indem Sie auf der letzten Registerkarte
,Ubersicht“ nochmals die eingegebenen Daten kontrollieren und mit ,Bearbeitung abschlieRen“ bestétigen.

Innerhalb von 24 Stunden erhalten Sie einen neuen Mantelbogen. Diesen kdnnen Sie direkt tber den Link der E-Mail abrufen, die lhnen PFAU.NRW
zusendet. Alternativ kbnnen Sie den Mantelbogen Uber das Menufeld ,Dokumente” einsehen.

Nach dem erstmaligen Abruf kdnnen Sie alle fir Ihre Einrichtung bereitgestellten Dokumente unter nachfolgendem Weg einsehen: ,Verwaltung® >
,Einrichtungen® - ,Einrichtungsverwaltung“ - ,Aktionen“ - Drop-Down-Menu = ,Kommunikationshistorie®.



